W celu ułatwienia beneficjentom sporządzenia i złożenia prawidłowego WNIOSKU O PŁATNOŚĆ, prezentujemy wzór  opisu faktur / dowodów księgowych stanowiących załącznik do wniosków o płatność w ramach Małych projektów:
Dokument księgowy zgodnie z Ustawą o rachunkowości powinien zawierać następujące elementy:
· Sprawdzono pod względem merytorycznym oraz formalno - rachunkowym,

· Zatwierdzono do wypłaty,

· Dekretacja księgowa (jeżeli dotyczy)

· Adnotacja:

· wskazująca numer odrębnego konta – syntetycznego lub analitycznego lub pozabilansowego; albo kodu rachunkowego -  w przypadku Beneficjentów prowadzących pełną księgowość na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późn. zm.) 

albo

· wskazująca numer pozycji z „Zestawienia wszystkich dokumentów księgowych dotyczących operacji” - pozostali Beneficjenci

Pozostałe elementy opisu dokumentu księgowego:

· Faktura za zakup/wykonanie usługi ……………………………….  (nazwa towaru/usługi) - zgodnie z pozycją ………….. (nr pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym) z realizacji operacji dla etapu ………………….. (albo nr etapu albo adnotacja „końcowego”), koszty kwalifikowane ……../koszty całkowite ………(w przypadku, gdy faktura odnosi się do kilku pozycji koszty kwalifikowane i całkowite należy rozbić na wszystkie pozycje zgodnie 
z zestawieniem rzeczowo-finansowym z realizacji operacji)
· Wydatek jest współfinansowany ze środków działania  „Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju” objętego PROW na lata 2007-2013 w zakresie małych projektów w ramach projektu pn. ………………………………………………………………..(tytuł projektu), na podstawie umowy o przyznanie pomocy nr …………… (nr umowy) z dnia ……….. (data zawarcia umowy), aneks nr ……… z dnia ………. (jeśli dotyczy).
· Umowa z dostawcą/wykonawcą  nr.............. z dnia ...................(jeżeli dotyczy)
· Wykazane wydatki są poniesione zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych (albo) Nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych.
· Data i podpis osoby sporządzającej opis dokumentu.
